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0d 1 pazdziernika 2026 r.
e-Doreczenia sa obowigzkowe!

Zatoz juz teraz skrzynke do e-Doreczen i odbieraj urzedowa korespondenqt—;

szybko, wygodnie i bez wychodzenia z domu.

czy w KRS.

KOGO DOTYCZY?

Wszystkich przedsiebiorcow.
Sposdb zatozenia skrzynki zalezy
od tego, czy masz firme w CEIDG,
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e-Doreczenia
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WAZNE TERMINY:

Zatatw sprawy
KRS . CEID_G urzedowe online —
Obowigzek od Obowiazek od prosto, bezpiecznie
1 kwietnia 2025 r. 1 pazdziernika 2026 r. i wygodnie.

PRZYGOTUJ
POTRZEBNE DANE

1

—
J—
Profil Zaufany, e-dowod

albo kwalifikowany podpis
elektroniczny

PESEL

NIP firmy

REGON (jesli zostat nadany)
aktualny adres e-mail
telefon kontaktowy

dane administratora skrzynki
(jesli bedzie wyznaczany)

WYPELNL WNIOSEK

=)

Sprawdz dane i uzupetnij
wymagane informacje.

CEIDG - mozesz samodzielnie
zarzadzaé skrzynka albo wskazac
administratora.

KRS - nalezy wskazac
administratora skrzynki.

Jedli sktadasz wniosek jako petnomocnik,

maoze byc konieczne dolaczenie
dokumentow potwierdzajacych
umaocowanie.

AKTYWUJ SKRZYNKE
To bardzo wazne!

o

WEJDZ NA STRONE
BIZNES.GOV.PL

2

Biznes.gov.pl

Q

Zatoz adres
do e-Doreczen

1 Wejdz na strone
www.biznes.gov.pl

2 Wyszukaj ustuge
.Zatoz adres do e-Doreczen”.

3 Kliknij przycisk ,Zatatw online”.

SPRAWDZ DANE
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Przed wystaniem wniosku
upewnij sie, e wszystkie dane
53 poprawne, w szczegolnosci:
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ZALOGUJ SIE

©

login.gov.pl
[ Profil Zaufany

e-dowad

@
B

Zaloguj sie do Konta Przedsiebiorcy
wybrang metoda.

Bankowosc
elektroniczna

Kwalifikowany
podpis elektroniczny

PODPISZ | WYSLLJ
WNIOSEK

Podpisz wniosek elektronicznie
(Profil Zaufany, e-dowod lub
kwalifikowany podpis elektroniczny)

« nazwa firmy i wyslij go.
v NP
¥ REGON e Na wskazany adres e-mail
« dane osoby sktadajacej wniosek E otrzymasz potwierdzenie
+  adres e-mail ztozenia wniosku.
+ dane administratora skrzynki

10 SPRAWDZ, CZY SKRZYNKA 11

DZIALA
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Zaloguj sie do Konta Przedsigbiorcy.
Przejdz do zaktadki ,.e-Doreczenia”.

Podaj adres e-mail do powiadomier.

Kliknij , Altywuj skrzynke"”.

wskazany we wniosku.

Wiecej informacji:

WWW. biznes_gou_ p[ Q, Zaté: adres do e-Doreczen

Zapoznaj sie z requlaminem i zaakceptuj warunki.

W przypadku KRS aktywacji dokonuje administrator

Wybierz skrzynke, ktdrg chcesz aktywowac.

Po aktyw,

acji zaloguj sie ponownie do Konta

Przedsiebiorcy. W zaktadce ,e-Doreczenia”

powinna by¢ widoczna aktywna skrzynka.

Otrzymasz potwierdzenie aktywacji.

Adres zostanie wpisany do Bazy Adresow
Elektronicznych (BAE). Od tego momentu
mozesz odbierac | wysytac oficjalna
korespondencie.

‘ lub na stronie:
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Jezeli prowadzisz wiecej niz jedna
dziatalnosc, wybierz firme, dla ktorej
zaktadasz e-Doreczenia.
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Firrowy adres do e-Doreczen
nie jest tym samym co prywatny
adres osoby fizycznej.

POCZEKAJ
NA UTWORZENIE ADRESU

Po rozpatrzeniu wniosku otrzymasz
na e-mail informacje o utworzeniu
adresu do e-Doreczen oraz

o mozliwosci aktywacji skrzynki.

Jedli wniosek zostanie odrzucony,
otrzymasz informacje o przyczynie

i wskazdwki, co poprawic.

Nie sktadaj od razu kolejnego wniosku.

REGULARNIE SPRAWDZA)
SKRZYNKE | POCZTE E-MAIL

Na skrzynke moga przychodzic oficjalne pisma
od urzeddw i innych podmiotow.

Reqularnie sprawdzaj skrzynke e-Doreczen.
Sprawdzaj réwniez swoja poczte e-mail
(dostaniesz powiadomienia).

Aktualizuj dane administratora, jesli nastapi zmiana.

Reaguj na otrzymywang korespondencie.

www.gov.pl/web/e-doreczenia




